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CREDENCIAMENTO PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE INSTRUTORIA, CONSULTORIA E
PALESTRA NAS AREAS DE FORMAGCAO PROFISSIONAL, MONITORAMENTO E PROMOGAO
SOCIAL DO SESCOOP/RN.

EDITAL N2 001/2020

O SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO COOPERATIVISMO NO ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE — SESCOOP/RN, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos,
criado pela Medida Proviséria n? 1.715, de 03 de setembro de 1.998, regulamentado pelo
Decreto n? 3.017, de 06 de abril de 1.999 e suas alteragdes, e organizado segundo o seu
Regimento Interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n? 07.371.348/0001-34, com sede na Av.
Jerénimo Camara, n? 2494, Nazaré, Natal/RN, CEP 59.060-300, torna publico o EDITAL DE
CREDENCIAMENTO N2 001/2020, cujas inscri¢des estardo permanentemente abertas, para
PRESTACAO DE SERVICOS DE INSTRUTORIA, CONSULTORIA E PALESTRA, visando atender as
demandas das cooperativas potiguares do ramo saude em acdes de alto custo, na forma
estabelecida neste Edital, com base na Resolugdo n2 010/2020-PRESID, de 18 de margo de
2020, e no art. 99, inciso Xll, do Regulamento de Licitacdes e Contratos do Conselho Nacional
do SESCOOP — Resolucdo n? 850, de 28 de fevereiro de 2012, publicada no Didrio Oficial da
Unido — DOU, Secdo 3, n2 59, de 26 de mar¢o de 2012, pags. 148 a 151, e legislacao

pertinente, no que couber.

I - o0 Processo de Credenciamento é organizado e conduzido pelo SESCOOP/RN, cujo Edital e
anexos estdo disponiveis para consulta no endereco “http://www.sescooprn.coop.br”, e
todo e qualquer esclarecimento adicional com relacdo a este devera ser feito pelo e-mail

credenciamento@sescooprn.coop.br.

Il - a existéncia de credenciamento e habilitacdo de pessoas juridicas ndo cria, para o
SESCOOP/RN, obrigacdo de solicitar servicos ou firmar contratacGes na totalidade das a¢cGes
descritas neste Edital, constituindo-se tal cadastro em mero banco de empresas
especializadas em instrutoria, consultoria e palestra, as quais se encontram aptas a prestar

servicos mediante demanda; e, também, apenas habilita as pessoas juridicas, por area e
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subarea de conhecimento, inexistindo qualquer ordem classificatdria dos credenciados,

bem como qualquer obrigatoriedade de convocacao por lista, ficando a critério do

SESCOOP/RN a escolha da pessoa juridica para a prestagdo do servico, dentro da

especialidade para a qual esta habilitado, conforme juizo de conveniéncia e oportunidade.

lll - a vigéncia do presente Edital de Credenciamento é indeterminada, podendo ser
realizadas as inscricdes das pessoas juridicas a qualquer tempo, ficando, porém, assegurado
ao SESCOOP/RN o direito de cancelar no todo ou em parte este Edital, mediante justificativa,
sem que caibam, em decorréncia dessa medida, indenizagdo ou compensag¢ao aos

credenciados, e, ainda, reclamacgdo destes.

1. DO OBJETO

1.1. Este Edital tem como objeto o credenciamento de pessoas juridicas, para formacao de
cadastro de prestadores de servicos de instrutoria, consultoria e palestra do SESCOOP/RN
nas dareas especificas para atendimento das demandas de alto custo originadas das
cooperativas do ramo salde, as quais executardo os servicos em cursos/eventos, realizados
sempre mediante demanda, referentes as areas e subdreas do conhecimento para as quais

serdo habilitadas.

1.2. O credenciamento ndo gera para as pessoas juridicas credenciadas qualquer direito de
contratacao, tendo finalidade exclusiva de cadastramento de pessoas juridicas aptas para a

prestacdo de servicos de instrutoria, consultoria e palestra no ambito do SESCOOP/RN.

2. DAS CONDIGOES PARA O CREDENCIAMENTO

2.1. Poderdo ser credenciadas para prestar servicos ao SESCOOP/RN pessoas juridicas, desde
que legalmente constituidas no Pais, operando nos termos da legislacao vigente, cujo objeto
contratual e/ou classificacdo de atividade pela Receita Federal e/ou ramo de atuacdo

permitam a realizagao de servigos de instrutoria, consultoria, palestra.
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2.1.1. Poderdo também credenciar-se para prestar servicos de instrutoria, consultoria e
palestra, nas mesmas condicdes das pessoas juridicas, os empresarios individuais, desde que

legalmente constituidos.

2.2. A inscrigdo das pessoas juridicas na forma deste Edital de Credenciamento implicard
ciéncia e aceitagdo integral e irrestrita das condi¢Ges e obrigacdes aqui estabelecidas, nao
podendo os credenciados alegar desconhecimento quando da realizagdo dos servigos

contratados.
2.3. E vedada a participacdo de pessoas juridicas e seus profissionais que:
I.  ndo preencham os requisitos estabelecidos neste Edital;

Il. tenham sofrido restricdes de qualquer natureza resultantes de contratos firmados
anteriormente com o SESCOOP/RN, enquanto perdurarem os motivos determinantes

da punicao;

lll. sejam ou possuam algum dirigente, gerente, sécio ou responsdvel técnico na

condicdo de diretor ou empregado do SESCOOP/RN;
IV. tenham sido descredenciados por iniciativa do SESCOOP/RN.

Paragrafo Unico. a pessoa juridica credenciada se obriga a manter o cadastro dos seus
profissionais habilitados junto ao SESCOOP/RN atualizado, bem como a informar qualquer
suspensao ou interrupcdo no contrato de trabalho de seus empregados e prestadores de
servicos, ou, ainda, qualquer punicdo a que os celetistas estejam submetidos, ainda que

temporariamente, quando for o caso.

3. DA INSCRICAO E HABILITAGAO DAS PESSOAS JURIDICAS

3.1 DA INSCRICAO

As pessoas juridicas que desejem se credenciar deverdo preencher e enviar a ficha cadastral
conforme o modelo constante do anexo Il e apresentar os documentos relacionados nos
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itens 3.2.4 a 3.2.5, na ordem estabelecida, mediante protocolo fisico no Setor de Compras e
Credenciamento da entidade, ou por via postal, remetidos ao enderego situado na Rua
Jerénimo Camara, n? 2994, Nazaré, CEP 59060-300, Natal/RN, em envelope lacrado, ou,
ainda, por “e-mail” (credenciamento@sescooprn.coop.br), permanecendo o referido
cadastramento valido por prazo indeterminado, desde que mantidas as regularidades fiscal e
documental da pessoa juridica.

3.1.1. Caso o protocolo se dé por via fisica, o envelope devera conter identificacdo conforme

modelo abaixo:

AO

SERVIGCO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO COOPERATIVISMO NO ESTADO DO RN
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N2 001/2020

PRESTACAO DE SERVICO DE ( )INSTRUTORIA ( ) CONSULTORIA ( )PALESTRA
ENVELOPE - INSCRIGAO E HABILITAGAO DAS PESSOAS JURIDICAS PARA INSTRUTORIA,
CONSULTORIA E PALESTRA

RAZAO SOCIAL/NOME:

3.1.2. A pessoa juridica devera indicar, no ato da inscricdo, a relacdo nominal e os dados
cadastrais do(s) profissional(is) que serdo credenciados em suas respectivas areas e subareas

de conhecimento, preenchendo a ficha cadastral constante do anexo .

3.1.3. Para os fins deste credenciamento, a pessoa juridica podera indicar tantos
profissionais quantos desejar, obedecendo ao perfil correspondente as areas e as subareas
pretendidas (anexo 1), desde que os indicados possuam vinculo formal com a empresa
credenciada, seja na condi¢ao de sécio, associado, cooperado, ou, ainda, de empregado ou
prestador de servico, ndo sendo admitida qualquer outra forma, devendo apresentar, em
caso de contratacdo, documento que comprove o aludido vinculo do profissional com a
pessoa juridica (ficha de associacdo/cooperados, contrato de trabalho, copia da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, contrato de prestacdo de servico ou, no caso de o
profissional fazer parte do quadro social da empresa, apresentacdo de copia do Contrato

Social ou alteragdo contratual que comprove o ingresso na sociedade).
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3.1.4. O SESCOOP/RN ndo se responsabilizard por inscricdo ndo recebida por motivos de
ordem técnica dos Correios ou pelo ndo protocolo no Setor de Compras e Credenciamento,

ou, ainda, por nao recebimento do e-mail com a documentag¢ao anexada.

3.1.5. Efetivada a inscricdo, por meio do preenchimento do anexo Il, as pessoas juridicas,
bem como instrutores, consultores e palestrantes, declaram conhecer todas as regras deste

Edital, seus anexos e os demais requisitos exigidos para o credenciamento.

3.1.6. As informacdes prestadas no ato da inscricdo serdo de inteira responsabilidade das
pessoas juridicas, dispondo o SESCOOP/RN do direito de excluir deste Processo de
Credenciamento aquelas que ndo preencherem corretamente os dados solicitados na ficha

de inscrigao.

3.1.7. Constatadas quaisquer irregularidades ou falsidades nas documentacées
apresentadas, mesmo apds a habilitacdo, a pessoa juridica e/ou instrutor, consultor ou

palestrante sera(do) descredenciado(s) e estarad(ao) sujeito(s) as penalidades previstas na lei.

3.2. DOCUMENTACAO DAS PESSOAS JURIDICAS E SEUS PROFISSIONAIS

3.2.1. Os documentos deverdo ser fornecidos, em via Unica, em cdpias simples, legiveis, sem

emendas, rasuras ou ressalvas, inclusive os emitidos via internet.

3.2.2. A falta de qualquer um dos documentos obrigatorios acarretara o nao

credenciamento da pessoa juridica.

3.2.3. Os documentos obrigatdrios deverdo estar validos na data do protocolo no Setor de
Compras e Credenciamento do SESCOOP/RN, ou, em caso de a documentacdo ser enviada

via postal, na data da postagem do envelope, ou, ainda, na data de envio do “e-mail”.

3.2.4. Para o cadastramento, serd exigida a seguinte documentacao da pessoa juridica:

. ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultimas alteracbes (cépia simples),

devidamente registrado no érgao competente;
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Il. coépia da ultima ata da Assembleia Geral Ordindria de Eleicdo do Conselho de

Administracdo, se cooperativa, associacdo, organiza¢do ou fundacao;

lll. cépia de documento oficial, com foto, contendo nuimeros do RG e do CPF

do(s) representante(s) legal(is);

IV. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

V. certiddo negativa de débitos municipais;

VI. certiddo negativa de débitos estaduais;

VII. certiddo conjunta negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa

da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal;

VIIIl. certificado de regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal;

IX. certificado de regularidade emitido pela Organizacdo Estadual (Sistema OCB), quando

se tratar de cooperativas;

X. declaracdo da pessoa juridica de que ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos de idade em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, e menor de 16 (dezesseis) anos de idade em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, este a partir de 14 (quatorze) anos, nos

termos do inciso XXXIII, do art. 72 da Constituicdo Federal de 1988 (anexo IV);

Paragrafo unico. A falta de qualquer um dos documentos obrigatdrios, bem como a
apresentacdo sob forma diversa da determinada por este Edital, acarretard o ndo

credenciamento da pessoa juridica.

3.2.5. A pessoa juridica, por ocasido do cadastramento, devera juntar também a

documentagdo do instrutor, consultor e/ou palestrante, como segue:

I.  coépia de documento oficial, com foto, contendo nimeros do RG e do CPF;
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Il. cdpia de documento que comprove o vinculo do profissional com a pessoa juridica
(ficha de associacdo/cooperados, contrato de trabalho, copia da Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social — CTPS, contrato de prestacdo de servico, ou, ainda, no caso de o
profissional fazer parte do quadro social da empresa, apresentacdo de cépia do

Contrato Social ou alteragao contratual que comprove o ingresso na sociedade);

lll.  CURRICULUM, conforme modelo constante no Anexo lll, anexando cdpias simples
comprobatdrias da escolaridade e comprovacdo de experiéncia profissional
(certificacdo, declaracdo, atestado de capacidade técnica ou documentos

comprobatdrios de experiéncia profissional na area de atuacdo);
IV. co6pia de comprovante de endereco;

Paragrafo unico. A falta de qualquer um dos documentos obrigatérios, bem como a
apresentacado sob forma diversa da determinada por este Edital, acarretara a nao habilitacao
do instrutor, consultor e/ou palestrante indicado pela pessoa juridica na area e subdrea de

conhecimento pleiteada.

3.2.6. Deverd ser enviado 01 (um) formuldrio constante no anexo Il para cada instrutor,

consultor ou palestrante.

3.2.7. A documentagdao da pessoa juridica devera ser encaminhada uma unica vez, no
envelope indicado no item 3.1.1., ou por “e-mail” (credenciamento@sescooprn.coop.br),
por ocasido do seu credenciamento, ainda que ocorra a inscricdo de varios instrutores nas

areas de conhecimento.

3.2.8. Independente do numero de areas e subdreas para as quais o instrutor, consultor e
palestrante for habilitado, os documentos exigidos para a inscricdo, especificados no item

3.2.5, deverdo ser enviados em uma Unica via.

3.2.9. Uma vez credenciada, a pessoa juridica podera solicitar o credenciamento de novos

instrutores, consultores e/ou palestrantes, assim com a inclusdo de novas areas e/ou
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subdreas de acordo com as regras estabelecidas neste Edital, mas os documentos referentes

aquela deverdo ser apresentados uma Unica vez.

3.2.10. Apds o credenciamento, a pessoa juridica podera solicitar alteragao de seus dados,

nas hipdteses abaixo, desde que nao infrinjam as condi¢des determinadas neste Edital:

I.  alteragdo de razao social;
Il. alteracdo de endereco;
lll. alteracdo do objeto;

IV. inclusdo de novo sdcio na pessoa juridica.

Paragrafo Unico. Quando da alteracdo da natureza juridica da pessoa juridica credenciada, e
desde que o novo objeto social atenda ao objeto do Edital, isto é, a prestacao de servigos de

instrutoria, consultoria e palestras, sera necessario proceder a novo credenciamento.

3.3. ANALISE DOCUMENTAL DA PESSOA JURIDICA E SEUS PROFISSIONAIS

3.3.1. A verificacdo documental da pessoa juridica e seus profissionais, com vistas a
habilitacao, sera realizada de acordo com a drea e a subarea do conhecimento para as quais
foi requerida inscricdo através deste Edital, e serd feita pela Comissdo Permanente de

Licitacdo, com apoio técnico da Banca Técnica e da Assessoria Juridica.

3.3.2. O credenciamento realizado na forma deste Edital ndo tera carater classificatério e
nao gera, para o SESCOOP/RN, obrigacdo de convocacdo por lista, traduzindo-se em mero
banco de empresas aptas a execucdo dos servicos a serem contratados, cabendo ao
SESCOOP/RN, conforme critérios préprios de conveniéncia e oportunidade, a escolha da

pessoa juridica para a contratacao, observada a especialidade para a qual foi habilitada.

3.3.3. A habilitacdo das pessoas juridicas na forma deste Edital ndo obriga o SESCOOP/RN a
firmar contratagdes com os credenciados quanto a totalidade dos cursos descritos no Edital,

bem como quanto a carga horaria estipulada para cada curso relacionado no anexo |, sendo
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reservado ao SESCOOP/RN o direito de cancelar ou alterar, a qualquer momento, a

prestacdo dos servicos, sem que isso possa gerar indenizacdo para os credenciados.

3.3.4. O rol de pessoas juridicas e seus respectivos instrutores e consultores credenciados

estardo disponiveis para livre consulta no sitio virtual “http://www.sescooprn.coop.br”.

4. DA AUTORIZAGCAO

Todas as contratacdes de pessoas juridicas credenciadas sdo realizadas mediante emissdo de
ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO, por dispensa de certame licitatério prévio, de acordo
com o disposto no artigo 99, inciso Xll, do Regulamento de Licitacdes e Contratos do
SESCOOP — Resolugdo n2 850, de 28 de fevereiro de 2012, bem como na Resolugdo 010/2020
- PRESID, do SESCOOP/RN, de 18 de mar¢o de 2020.

5. DA CONTRATAGAO

5.1. A contratacdo para a prestacdo dos servicos serd formalizada por meio de ORDEM DE
EXECUCAO DE SERVICO, na forma do anexo IX, apds inscri¢do, credenciamento e respectiva

habilitacao pelo Edital de Credenciamento.

5.2. Todas as contratagdes serdo firmadas conforme demanda das areas de Formagao
Profissional, Promoc¢do Social e Monitoramento do SESCOOP/RN, originadas a partir de
solicitacdo das cooperativas do Ramo Saude, observadas as condi¢cdes estabelecidas no
paragrafo Unico do art. 25 da Resolug¢do n2 850/2012, e demais disposi¢des contidas neste

Edital de Credenciamento.

5.3. As pessoas juridicas declaram expressamente conhecer todas as regras e obrigagdes
contidas neste Edital, ndo podendo alegar desconhecimento quando da realizacdo dos
servicos contratados, e se comprometem a cumprir as obriga¢cdes também contidas na
respectiva ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO, que sera elaborada para cada instrutoria,

consultoria ou palestra a ser realizada pelo SESCOOP/RN.
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5.4. Quando houver a demanda, serd encaminhado ao prestador de servicos um convite via
“e-mail”, contendo o objeto do credenciamento, que devera ser respondido,
preferencialmente pela mesma via, em até 03 (trés) dias Uteis posteriores ao envio, a fim de
formalizar o aceite. Em caso de indisponibilidade para a prestacdo do servico, deverd ser

encaminhada resposta dentro do mesmo prazo.

5.5. No caso de aceite, serd encaminhada ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO via “e-mail”,
formalizando a solicitacdo, que devera ser impressa, assinada e enviada ao SESCOOP/RN

pelo prestador do servico, em duas vias, no prazo de 03 (trés) dias Uteis apds o recebimento.

5.6. Apds o aceite da prestacdo de servicos, a pessoa juridica que desistir do servigco para o
qual foi especificamente contratada, salvo nas hipdteses de caso fortuito ou forma maior,

que serdo analisadas pelo SESCOOP/RN, estara sujeita as penalidades cabiveis.

5.6.1. Caso ndo seja devolvida a ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO assinada no prazo
estipulado, as pessoas juridicas poderdo sofrer uma das san¢des contidas no presente Edital,

a critério da Superintendéncia do SESCOOP/RN.

5.6.2. O envelope para remessa da ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO deverd conter

identificagdo, conforme modelo abaixo:

AO

SERVIGO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO COOPERATIVISMO NO RN

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N2 001/2020

PRESTAGAO DE SERVICO DE ( ) INSTRUTORIA ( ) CONSULTORIA () PALESTRA
ENVELOPE — ORDEM DE EXECUGAO DE SERVICO N2 “XX”

RAZAO SOCIAL/Nome:

5.6.3. E de total responsabilidade da pessoa juridica manter atualizados, junto ao Setor de
Compras e Credenciamento, os dados cadastrais dos seus sdcios, instrutores, consultores,

palestrantes, cooperados ou associados.
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5.6.4. A ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO deverd obrigatoriamente destacar, para cada
curso/evento contratado, além das obrigacGes constantes deste Edital, as obrigacdes
especificas da pessoa juridica contratada, do SESCOOP/RN e da cooperativa parceira, desde

que solicitada pela area demandante.

5.7. A pessoa juridica serd responsavel pelo contato com o instrutor, consultor ou

palestrante a ela vinculado e indicado pelo SESCOOP/RN.

5.8. Na ocasido da formalizacdo do instrumento juridico, por meio da emissdao da ORDEM DE
EXECUCAO DE SERVICOS e do respectivo pagamento, as pessoas juridicas estdo obrigadas a
manter sempre validas as respectivas Certidoes Negativas de Débitos junto as Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, bem como perante o FGTS, sob pena de ndo efetivacdo do

pagamento pelo servico prestado, enquanto perdurar a pendéncia.

5.9. A constatacdo da regularidade fiscal sera feita pelo SESCOOP/RN por meio eletrénico,

sujeita a confirmacdo da pessoa juridica contratada, em caso de duvidas.

6. DO PREGO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1 O pagamento pelos servicos prestados pelas pessoas juridicas serd estipulado na Portaria
vigente, na qual constardo os valores de hora-aula, hora-técnica e palestra, estando inclusos
no valor pago todas as despesas com tributos, hospedagem e alimentacdo dos profissionais,
com limite maximo de 100 (cem) horas mensais para prestacdo de servico ao SESCOOP/RN,

por profissional.

6.2. Para cada contratagdo, serd descrito na ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO o valor total
de desembolso pelo SESCOOP/RN a pessoa juridica contratada para realizar cada servigo,

conforme cronograma fisico-financeiro.

6.3. O pagamento dos servicos serd realizado diretamente as pessoas juridicas, mediante a

apresentacao dos seguintes documentos:
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I.  documentos fiscais (nota fiscal), no caso de pessoa juridica;

Il. relatério (anexo V) e ficha de avaliacdo em relagdo ao curso/evento (anexo VI), no

caso de instrutoria ou palestra, e relatério (anexo VII), no caso de consultoria;

ll. a verificacdo da regularidade fiscal para fins de pagamento serd feita pelo
SESCOOP/RN por meio eletrbnico e, constatada sua irregularidade, determinar-se-3o

as diligéncias previstas neste Regulamento;

IV. outros documentos que forem solicitados pelo SESCOOP/RN.

6.4. A inobservancia do exposto no item anterior reservard ao SESCOOP/RN o direito de
suspender automaticamente os pagamentos, os quais serdo regularizados apds a entrega da
documentacdo exigida, ndo estando o SESCOOP/RN sujeito ao pagamento de juros,
correcbes ou indenizacbes em decorréncia da suspensdao dos pagamentos por culpa das

credenciadas prestadoras de servigos.

6.5. Os pagamentos serdao efetuados através de depdsito bancdrio em conta corrente
indicada pelos prestadores de servicos, logo apds a confirmacdo da efetiva realizacdo dos

servigcos e entrega dos documentos exigidos, quando houver, na forma deste Edital.

6.6. Os documentos descritos no item 6.3 deverdo ser entregues na sede do SESCOOP/RN
junto ao Setor Financeiro, o qual, recebendo a documentacdo até a quarta-feira de cada

semana, efetuard o adimplemento do valor até a terca-feira subsequente.

6.7. Os documentos fiscais faturados no meés corrente deverdao ser encaminhados ao

SESCOOP/RN em até 48h (quarenta e oito horas), sob pena de suspensdo dos pagamentos.

6.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, considerar-se-do dias Uteis somente
aqueles em que houver expediente na sede do SESCOOP/RN, excluindo-se o primeiro dia e

incluindo-se o ultimo.
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6.9. Nenhum pagamento sera feito as pessoas juridicas prestadoras de servigos enquanto
perdurar qualquer pendéncia contratual, bem como sem que ocorra efetivamente a
prestacdo dos servicos contratados por meio da ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO para

cada evento e especificamente descritos nas notas fiscais.

6.10. N3o cabe ao SESCOOP/RN qualquer responsabilidade quanto ao pagamento de valores
que ndo estejam contemplados na ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO, bem como quanto a
eventuais dispéndios sofridos pelas pessoas juridicas para a execucdo do objeto contratado,
especialmente hospedagem e alimentagdo, uma vez que os valores fixados na portaria

vigente ja contemplam as referidas despesas.

6.11. Por forga das legislagbes vigentes, sobre o valor dos servigos contratados incidirdao
tributacdo de responsabilidade das respectivas partes, cabendo ao SESCOOP/RN, quando for
o caso, efetuar as devidas reten¢des sobre o valor bruto da nota fiscal quanto aos tributos

(IRPJ, INSS, CSLL, COFINS, PIS e ISSQN).

6.11.1. Quando da emissdao da nota fiscal, as pessoas juridicas deverao destacar nesta o

valor das retenc¢des dos tributos referidos no item 6.11, quando for o caso.

7. DO REAJUSTE

Os valores estabelecidos por portaria para pagamento dos profissionais ndo sujeitos a
qgualquer reajustamento, e qualquer reajuste de valor serd realizado a critério da

Administracao, levando em considerac¢do a conveniéncia e oportunidade.

8. DO DIREITO E DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

8.1. S3o obrigagdes das pessoas juridicas credenciadas, quando da execugdo do contrato:

I. disponibilizar, quando for o caso, 0s equipamentos necessdrios para O

desenvolvimento das atividades objeto deste Edital, bem como para o
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acompanhamento administrativo, sendo que, quando disponibilizados, deverao ser

devidamente relacionados;

manter segurados contra roubo, furto, incéndio e acidentes os bens de sua
propriedade instalados ou utilizados nas dependéncias do SESCOOP/RN para

cursos/eventos realizados neste local, quando for o caso;

zelar pela manutencdo e integridade dos ambientes de ensino, maquinas,
ferramentas, equipamentos e instalacbes colocados a sua disposicdo pelo
SESCOOP/RN, respondendo por prejuizos causados por seus dirigentes, funcionarios,
prepostos ou quaisquer outros que a eles tenham acesso por sua ordem ou iniciativa,

quando for o caso;

repor, reparar ou indenizar o SESCOOP/RN, em casos de furto ou danificacdo de
objetos e instalagbes colocadas a sua disposicdo, quando comprovadamente

praticados por seu pessoal, quando for o caso;

selecionar, contratar e capacitar os docentes necessarios a concretizacao do objeto
da contratacdao, mantendo somente profissionais habilitados, responsabilizando-se
por todas as despesas e obrigacOes, diretas ou indiretas, decorrentes dessas

contratagdes;

responsabilizar-se pelas despesas de alimentacdo, deslocamento e hospedagem dos

seus agentes durante a execug¢do do objeto contratado;

responder, perante os fiscos federal, estadual e municipal por todos os tributos
incidentes sobre os servicos contratados, bem como por eventuais autuacoes,
multas, reclamacgées trabalhistas ou quaisquer outras a¢ées judiciais intentadas por
empregados, autébnomos e demais prestadores de servico por ela utilizados na

execucdo do objeto contratado;
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responsabilizar-se pelo comparecimento de seu profissional na data e local, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos ao horario de inicio da atividade
contratada, bem como pelo cumprimento pontual da duragao prevista na ORDEM DE
EXECUCAO DE SERVICO; e, em caso de impossibilidade, comunicar ao SESCOOP/RN
por escrito, em prazo nao inferior a 10 (dez) dias de antecedéncia, salvo em situagdes
de caso fortuito e forca maior, sujeitando-se a eventuais sang¢des previstas neste

Edital;

adequar e customizar o conteddo ministrado a realidade dos participantes;

incluir logomarca do SESCOOP/RN em todo o material utilizado na execug¢do do

servigo;

utilizar, quando previamente autorizado pelo SESCOOP/RN, somente exemplares
originais de livros, softwares e outros produtos necessarios ao desenvolvimento da
atividade contratada, com o devido licenciamento e/ou autorizacdo, quando for o

caso;

colaborar, quando solicitado pelo SESCOOP/RN, para a revisdo do material didatico
que se fizer necessario ao desenvolvimento dos cursos/eventos objeto da

contratacgao;

responsabilizar-se pelo conteldo técnico do curso/evento desenvolvido e dos

materiais didaticos que tenha elaborado;

realizar, por seus préprios meios e sob a supervisio do SESCOOP/RN, todo o
curso/evento de acordo com o contelddo programatico objeto da contratacdo e

previamente estabelecido pelo SESCOOP/RN;
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ministrar curso em nome exclusivo do SESCOOP/RN, e ndo comercializar ou utilizar
qgualquer material desenvolvido para atividade contratada, produtos de programas

do SESCOOP/RN, sem prévia autorizagdo deste;

manter total e absoluto sigilo sobre quaisquer informacdes recebidas do
SESCOOP/RN e/ou levantadas junto a participantes do curso, sob pena de responder
civil e criminalmente pela divulgacdo das mesmas, na hipétese de vir a causar danos

de qualquer espécie;

cumprir fielmente as obrigacdes assumidas, de modo que os servigos contratados se

realizem com esmero e perfei¢cdo, executando-os sob sua inteira responsabilidade;

providenciar e entregar, juntamente com o documento fiscal, os documentos

relacionados neste Edital;

receber o pagamento no prazo estabelecido no item 6.6 deste Edital;

ndo substabelecer as obrigacdes assumidas sem anuéncia expressa do SESCOOP/RN;

manter a regularidade fiscal durante a vigéncia dos servicos contratados e

estabelecidos na ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO;

ndo divulgar servicos e/ou produtos da pessoa juridica contratada e seus
profissionais ao publico beneficiado, quando da realizacdo dos servicos objeto da

contratacdo, e descritos na ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO;

enviar ao Setor Financeiro do SESCOOP/RN, juntamente com o documento fiscal para
pagamento, toda a documentacdo relacionada no item 6.3, em até 48h (quarenta e

oito horas) apds a realizacdo dos servicos, sob pena de suspensdo dos pagamentos;
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atender plenamente as demais obriga¢des que figurarem neste Edital e na ORDEM
DE EXECUCAO DE SERVICO para cada curso/evento contratado, sob pena de

descredenciamento.

8.2. S30 obrigacdes do SESCOOP/RN:

Iv.

VI.

VII.

VIIL.

propiciar condi¢des técnicas e operacionais para a realizacdo da a¢do educativa,
disponibilizando as pessoas juridicas instalagdes e ambientes de ensino necessarios

para o desenvolvimento das atividades objeto deste Edital;

elaborar cronograma de execugdo do curso/evento, comunicando as pessoas
juridicas quanto a altera¢des de datas, hordrios e/ou locais, com antecedéncia

minima de 10 (dez) dias;

elaborar crachas, certificados, lista de presenca, ficha de avaliacdo dos participantes

em relacdo ao instrutor/palestrante e do curso/evento;

disponibilizar as informacdes necessarias para a elaboracdo do material didatico
(formatagdo de pagina e logomarca) em observancia aos prazos determinados neste

Edital;

avaliar e, em sendo o caso, aprovar, por intermédios das geréncias dos setores

demandantes, as formas de divulgacdo do curso/evento objeto da contratacgdo;

fornecer, quando for o caso, o material de consumo necessario a realizacdo do

curso/evento objeto da contratacgdo;

efetuar a captacdo e a matricula dos participantes, quando se tratar de

cursos/eventos centralizados;

realizar, quando for o caso, de forma exclusiva, a cobranca dos valores devidos pelos

participantes e/ou cooperativas envolvidos com os cursos/eventos;
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planejar o curso/evento, definindo objetivos, conteddos, duragdo e estratégias

didaticas, transmitindo essas informacdes as pessoas juridicas contratadas;

avaliar o curso/evento desenvolvido pelas pessoas juridicas contratadas,
disponibilizando um colaborador, quando for o caso, para monitorar e acompanhar,
in loco, as atividades a serem desenvolvidas pelas pessoas juridicas contratadas, o

qual ficard responsavel por estabelecer os contatos necessarios entre as partes;

expedir certificados aos participantes do curso/evento que a eles fizerem jus,
mediante a constatacdo por meio da lista de presenca e entrega da Ficha de

Avalia¢do do Curso/Evento;

realizar os pagamentos as pessoas juridicas, apds a apresentagdo dos documentos, na

forma estabelecida neste Edital.

8.3. Compete aos GESTORES REQUISITANTES DOS SERVICOS:

optar pela contratacdo dos servicos decorrentes deste Edital na forma aqui
estabelecida, de acordo com a solicitagdo das cooperativas parceiras, sendo
assegurada as pessoas juridicas habilitacdo nos cursos/eventos na forma definida no

credenciamento por area e subarea de conhecimento;

recomendar o cancelamento do credenciamento e da contratacdo das pessoas
juridicas — e seus profissionais — que estejam em desacordo com as normas deste

Edital;

gerenciar a contratacdo na forma estabelecida neste Edital, por meio da ORDEM DE

EXECUCAO DE SERVICO, para a realizac3o dos servicos a serem prestados;
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solicitar & Presidéncia autorizagdo para expedicdo de ORDEM DE EXECUCAO DE
SERVICO, desde que os PROJETOS estejam devidamente aprovados, com a efetiva

certeza de niUmero minimo de inscritos;

indicar a aplicacdo das penalidades cabiveis, nas situacdes previstas neste Edital, por

meio de pareceres em todos os atos relativos a execug¢do dos servigos contratados;

proporcionar aos prestadores de servigos todas as condi¢des para o cumprimento de
suas obrigacles e entrega do objeto dentro das normas estabelecidas no Edital, na
ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO, e outros regulamentos pertinentes, inclusive
autorizar o livre acesso dos profissionais credenciados as dependéncias do

SESCOOP/RN, a fim de tratar assuntos relacionados a execugdo do contrato;

proceder a fiscalizacdo da contratacdao, mediante controle do cumprimento de todas
as obrigacdes assumidas pelo prestador do servico, inclusive quanto a aplica¢ao das

sangdes previstas neste Edital e na ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO;

acompanhar e identificar a formalizacdao da contrata¢ao, caracterizada pelo aceite a
execucdo do servigo e devolu¢cdo da ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO nos prazos
definidos neste Edital, e, ndo ocorrendo tais fatos, convocar outra pessoa juridica

credenciada, a ser escolhida pelo SESCOOP/RN;

rejeitar, no todo ou em parte, os servigos entregues em desacordo com as obrigagdes
assumidas pelas pessoas juridicas contratadas, suspendendo o pagamento até que o

servico seja prestado a contento, sem 6nus para o SESCOOP/RN.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O SESCOOP/RN podera aplicar as pessoas juridicas contratadas as seguintes

penalidades:
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I.  adverténcia, aplicada quando ocorrer o descumprimento das obriga¢cdes assumidas,
desde que o inadimplemento ndo recomende a aplicacdo de outra penalidade

superior, mediante justificativa;

Il.  multa moratédria de 2% (dois por cento) por dia de atraso na prestacado do servico, até
o trigésimo dia, a qual incidird sobre o valor total dos servigos contratados, no caso
de inexecucdo total ou parcial do objeto de contratacdo e/ou descumprimento

injustificado do pactuado no objeto de contratacao;

lll.  multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do objeto contratado, caso seja
constatada, pelo SESCOOP/RN, a incapacidade por parte das pessoas juridicas de

prestar os servigos contratados, seguida da rescisdao unilateral da contratacao;

IV. suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com

0 SESCOOP/RN por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

9.2. As multas impostas as pessoas juridicas contratadas serdo descontadas do pagamento
ou, ainda, quando necessario, cobradas judicialmente. Nesses casos, serdao acrescidos juros

moratdrios de 1% (um por cento) ao més, até o limite de 20% (vinte por cento);

9.3 As pessoas juridicas contratadas que incorrerem em penalidade, uma vez notificadas
pelo SESCOOP/RN, terdo o direito a defesa prévia, por meio de peticdo dirigida a

Superintendéncia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da notificacdo.

9.4. Do ato que decidir pela penalizagdo, cabera recurso a Presidéncia, que sera recebido
com efeito suspensivo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da ciéncia da
penalidade imposta, que podera reconsiderar a decisdo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, ou ainda, neste mesmo prazo, encaminhar o recurso, devidamente instruido, ao

Conselho Administrativo, que devera proferir a decisdo em sua préxima reuniao.
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9.5. As penalidades estabelecidas neste Edital serdao aplicadas administrativamente,
independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial, inclusive no que diz respeito a

apuracgdo de prejuizos e perdas e danos causados ao SESCOOP/RN.

10. DAS HIPOTESES DE CASO FORTUITO OU FORGA MAIOR

10.1. Serdo considerados casos fortuitos ou de forca maior, para efeitos de rescisdao
contratual unilateral, descredenciamento, suspensdo, ou ndo aplicacdo de multas, os
inadimplementos decorrentes das situagdes a seguir expostas, quando vierem a afetar a

realizacdo dos servicos contratados no local de sua execucao:

l. greve geral;

Il. calamidade publica;

lll.  interrupcdo dos meios de transporte;

IV. condi¢bes meteoroldgicas excepcionalmente prejudiciais;

V. outros casos que se enquadrem no pardagrafo Unico do artigo 393 do Cédigo Civil.

10.2. Os casos acima enumerados devem ser satisfatoriamente justificados pelas pessoas

juridicas contratadas perante os GESTORES REQUISITANTES DOS SERVICOS;

10.3. Sempre que ocorrerem situagdes que impliquem caso fortuito ou forga maior, o fato
devera ser comunicado por escrito aos GESTORES REQUISITANTES DOS SERVICOS até 24h
(vinte e quatro horas) apds a sua ocorréncia, sob pena de descaracterizar o caso fortuito ou

forca maior.
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11. DAS HIPOTESES DE RESCISAO, DESCREDENCIAMENTO OU SUSPENSAO

11.1. Constituem motivos para o SESCOOP/RN rescindir o objeto de contratacgdo, realizar o

descredenciamento ou suspensdo das pessoas juridicas e/ou profissionais,

independentemente notificacdo prévia e/ou procedimento judicial:

IV.

VI.

nao cumprimento ou violagdo (no todo ou em parte) de normas, cldusulas e
obrigacdes contratuais, horarios, carga-hordria ou prazos constantes do Edital de

Credenciamento ou da ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO;

atraso no cumprimento do objeto da ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICOS, ou a n3o

conclusdo nos prazos estipulados;

ndo comparecimento ou atraso injustificado ao local da realizacdo das atividades
contratadas, de modo a comprometer a plena execugdao do objeto contratado, no

horério estabelecido na ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO;

paralisacdo da execucdao do objeto contratado, ou afastamento tempordrio da
prestacdo dos servicos, sem razao fundamentada e prévia comunicacdo ao

SESCOOP/RN;

subcontratacdo, total ou parcial, do objeto, parceria ou associacdo do contratado
com outrem, substituicdo por outro profissional, credenciado ou ndo, para executar
0s servicos para os quais foi contratado, sem autorizacdo prévia do SESCOOP/RN; ou,
ainda, cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou

incorporacao, no caso de pessoa juridica, ndo admitidas por este Edital;

desatendimento as determinacbes regulares do responsavel designado para
acompanhar a sua execucdo (Gestor do Projeto/Cooperativa), assim como as de seus

superiores;
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cometimento reiterado de faltas na execu¢ao do objeto contratado;

decretacdo de faléncia (no caso de pessoa juridica) ou liquidacdo, nos moldes do

capitulo Xl, da Lei 5.764/71 (no caso de cooperativa);

alteracao social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da pessoa juridica que,

a juizo do SESCOOP/RN, prejudique a execuc¢do do objeto contratado;

guando houver razbes de interesse publico, de alta relevancia, e que sejam de
conhecimento geral, justificadas e determinadas pelo SESCOOP/RN, exaradas em

processo administrativo, conforme dispde este Edital;

a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,

impeditiva da execu¢ao do objeto contratado;

apresentacdo, a qualquer tempo, na vigéncia do Edital de Credenciamento, de

documentos falsos ou que contenham informacées inveridicas;

pratica de atos ilicitos, ou atuagdao em desacordo com os principios de ética, respeito,
moral individual, social ou profissional que possam frustrar os objetivos da
contratacdo e causar danos materiais ou morais aos participantes dos

cursos/eventos;

quebra de sigilo profissional com o SESCOOP/RN, cooperativa parceira e participantes

dos cursos/eventos, nos termos definidos neste Edital;

condenacdo definitiva pela prdatica dolosa de fraude fiscal no recolhimento de

quaisquer tributos;

executar servico diverso daquele para o qual foi contratado, ou, ainda, utilizar a
estrutura disponibilizada pelo SESCOOP/RN com vistas a execug¢do do servi¢o para a

captacao de clientes;
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XVII.  cobrar, a qualquer titulo ou forma, honorarios profissionais dos participantes dos

cursos/eventos do SESCOOP/RN relativos ao servigo para o qual foi contratado;

XVIIl.  utilizagdo de imagens ou logomarcas do SESCOOP/RN em qualquer atividade ou

evento que ndo foram objeto de contratacao;

XIX. inadimpléncia total do objeto da contratacao.

11.2. Constituem motivos para a pessoa juridica rescindir a contratacgdo,

independentemente de notificacdo prévia e/ou procedimento judicial:

I.  ndo cumprimento de cldusulas e/ou prazos constantes no Edital de Credenciamento

e na ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO;

Il. cumprimento irregular das cldusulas e/ou prazos constantes no Edital de

Credenciamento ou na ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO;

lll. ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovada como

impeditiva a execuc¢ao do objeto contratado;

IV. prética de atos ilicitos visando frustrar os objetivos da contratacao;

V. atraso injustificado no pagamento do preco ajustado, apds a execugdo do servico.

11.3. Os casos de rescisdo contratual, descredenciamento ou suspensdo serdao formalmente
motivados nos autos do processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla

defesa.

11.4. Fica assegurado as pessoas juridicas credenciadas, no caso de rescisdo contratual,
descredenciamento ou suspensdo, por ato unilateral do SESCOOP/RN, nas hipdteses

previstas neste item, o mesmo prazo para recurso estabelecido item 9.3.
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11.5. Se o contrato for rescindido, o Termo de Rescisdo devera discriminar:

I balanco das atividades contratuais parcial ou totalmente cumpridas;

. relacao dos pagamentos ja efetuados ou ainda devidos;

1l. indeniza¢des e multas, quando for o caso.

12. DOS ENCARGOS

12.1. Sera de exclusiva responsabilidade das pessoas juridicas contratadas o pagamento de
eventuais encargos trabalhistas, previdencidrios e aqueles relacionados a prevencdo de
acidentes de trabalho com seus profissionais ou eventuais prepostos, ndo havendo que se
falar, como consequéncia da contrata¢ao, em qualquer relagao de cunho empregaticio com

0 SESCOOP/RN.

12.2. Havendo qualquer reclamagdo de cunho trabalhista contra o SESCOOP/RN envolvendo
cooperado, empregado ou prestador de servico das pessoas juridicas contratadas, estas
assumirdo as despesas e custas processuais do SESCOOP/RN e respondera pela indenizagdo

dos valores eventualmente condenados.

12.3. As pessoas juridicas contratadas responderdo, ainda, por toda e qualquer demanda
civel ou criminal decorrente da execucdo culposa das atividades contratadas, inclusive

perante terceiros envolvidos no projeto.

12.4. Caberd as pessoas juridicas contratadas informar aos seus agentes credenciados
envolvidos na prestacdo dos servicos contratados o contetido do Edital de Credenciamento e

da ORDEM DE EXECUGAO DO SERVICO.

12.5. As pessoas juridicas contratadas deverdo efetuar, por sua conta, o pagamento dos

impostos, licencas e taxas federais, estaduais e municipais, incidentes sobre suas atividades
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ou decorrentes do objeto contratado, quando for o caso, comprovando tais pagamentos ao

SESCOOP/RN, sempre que este solicitar.

13. DOS GESTORES

A fiscalizacdo dos servicos contratados com as pessoas juridicas credenciadas serd exercida
por gestores requisitantes dos servigos e cooperativas parceiras, para cada curso/evento,

como responsaveis pela consecuc¢do do objeto contratado.

14. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

14.1. O SESCOOP/RN se reserva ao direito de solicitar a substituicdo de qualquer
empregado, socio, cooperado ou prestador de servigo utilizado pelas pessoas juridicas, por
inadequacgao do profissional ao servigo, devendo providenciar a troca, quando for o caso, em

até 10 (dez) dias uteis da data da solicitacao.

14.2. O SESCOOP/RN fiscalizard a execucdo dos servicos contratados, com o objetivo de
garantir o bom aproveitamento destes e subsidiar a tomada de decisdes em relagdo a

continuidade da contratacao.

14.3. Para as avaliagdes, o SESCOOP/RN adotara os seguintes critérios:

I.  para os servicos de instrutoria e palestra, caso seja apresentado resultado abaixo da
nota minima (média de 70% de satisfagdo, conforme célculo do anexo VIIl), a pessoa
juridica sera notificada da ocorréncia, através de “e-mail”, e, na hipdtese de

reincidéncia de baixa avaliacdo, o referido profissional serd descredenciado;

Il. para consultoria, a avaliacdo sera efetuada pela cooperativa que recebeu a prestacao
do servico, devidamente fundamentada, e, no caso de reincidéncia de baixa avaliacao,

o consultor sera notificado e em seguida descredenciado

14.4. As pessoas juridicas e seus profissionais comprometem-se a:
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14.4.1. N3o utilizar a marca ou qualquer material desenvolvido pelo SESCOOP/RN para seus
produtos e programas, assim como os dados dos clientes a que tenha acesso em decorréncia
da execucgdo dos servicos objeto da contratagao, em ag¢des desenvolvidas a ndo clientes, sem

prévia autorizacdo do SESCOOP/RN;

14.4.2. Tratar todas as informacdes a que tenha acesso em funcdo do objeto de contratacao
em carater de estrita confidencialidade, agindo com diligéncia para evitar sua divulgacao

verbal ou escrita, ou permitir o acesso, seja por acdo ou omissdo, a qualquer terceiro.

14.4.3. O objeto de contrata¢do ndo podera ser cedido ou transferido sem o consentimento

expresso do SESCOOP/RN, obrigando ainda herdeiros e sucessores.

14.5. A tolerdncia e/ou qualquer concessdo feita por uma das partes no decorrer da
prestacdo dos servicos contratados ndo implica em novacdo ou alteracdo das obrigacdes,

constituindo-se em mera liberalidade das partes.

15. DO FORO

Todas as questbes resultantes das regras e obrigacdes determinadas neste Edital de
Credenciamento serdo discutidas no Foro da Comarca de Natal/RN, o qual serd o Unico
competente para a¢do ou execucao do objeto de contratagao, renunciando expressamente a
gualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Natal/RN, 18 de margo de 2020.

Presidente
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16. ANEXOS

ANEXO | - QUADRO SINTESE DAS ARES E SUBAREAS
ANEXO Il - FICHA CADASTRAL

ANEXO Il - MODELO DE CURRICULO PADRAO DO INSTRUTOR, CONSULTOR OU
PALESTRANTE

ANEXO IV — DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA MENORES
ANEXO V - MODELO DE RELATORIO PARA INSTRUTOR/PALESTRANTE

ANEXO VI — FICHA DE AVALIACAO DO INSTRUTOR/PALESTRANTE EM RELACAO A
TURMA/EVENTO.

ANEXO VIl - MODELO DE RELATORIO PARA CONSULTORES

ANEXO VII - FICHA DE AVALIAGAO DO PARTICIPANTE EM RELAGAO AO
INSTRUTOR/PALESTRANTE E AO CURSO/EVENTO

ANEXO IX — ORDEM DE EXECUGAO DE SERVICO
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ANEXO | — QUADRO SINTESE DAS ARES E SUBAREAS

Consultoria

1. SAUDE
Subdrea Medicina Baseada em Evidéncias - MBE
Subarea Atencdo Primaria em Saude - APS
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ANEXO Il — FICHA CADASTRAL

Razdo Social:

Nome Fantasia:

CNPJ:

Optante Simples: () Sim ( ) Nao

Insc. Municipal:

Insc. Estadual:

Descricao do objeto social:

Endereco:

Complemento: Bairro:

Cidade: UF: CEP:
E-mail:

Tel: (...) Fax: (...) Celular: (...)
Banco: Agéncia: C. Corrente:
Representante legal:

CPF/MF: RG: Org3o Expedidor:

A Pessoa Juridica ja foi Credenciada e Habilitada anteriormente pelo SESCOOP/RN?

( )siM

( )NAO

Houve alguma alteracdo da documentacdo constante no item 3.2.6 do Edital?

( )siM

( )NAO

Caso “SIM” a empresa deverd anexar o documento a esta ficha.
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Nome: Data de Nascimento:

Tipo de vinculo: ( ) Proprietario ( )CLT () Contrato de Trabalho ( )Cooperativa
RG: Orgdo Expedidor: | CPF: Sexo:( )F ()M
Estado Civil: Profissdo: N2. Conselho Regional:

E-mail:

Fone: Fax: Celular:

Endereco:

Complemento: Bairro:

Cidade: UF: CEP:

Banco: Agéncia: C. Corrente:

Declaro que estou ciente das obrigagées e das condi¢des especificadas no Edital 001/2020 e
na Resolugdo 010/2020 e seus anexos.

de de 20xx.

Representante Legal

CPF:

Av. Jerdnimo Camara, n2 2994, Nazaré, CEP 59060-300, Natal/RN
CNPJ 07.371.348/0001-34- Fone/Fax: 3605-2531 — e-mail: superintendencia@sescooprn.coop.br

31


mailto:superintendencia@sescooprn.coop.br

4

SESCOOP/RN

Servigo Nacional de Aprendizagem
do Cooperativismo no Estado do
Rio Grande do Norte

( ) INSTRUTOR ( ) CONSULTOR

Area de conhecimento:

Subareas:

Area de conhecimento:

Subdreas:

Area de conhecimento:

Subdreas:

Area de conhecimento:

Subareas:
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() PALESTRANTE

Area de conhecimento:

Duragado:

Nome da

Palestra:

Area de conhecimento:

Duracao:

Nome da

Palestra:

Area de conhecimento:

Duracao:

Nome da

Palestra:

Area de conhecimento:

Duragao:

Nome da

Palestra:
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ANEXO Il — MODELO DE CURRICULO PADRAO DO INSTRUTOR, CONSULTOR OU

PALESTRANTE

NOME COMPLETO

Endereco Completo:

Telefones de Contato (residencial, comercial e celular)
Email:

Data de Nascimento:

Estado Civil:

Quantidade de Filhos (se houver)

OBJETIVO PROFISSIONAL

( )INSTRUTOR ( )CONSULTOR ( )PALESTRANTE

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

- Atividades em empresas e/ou trabalhos realizados nos ultimos 5 anos.

EXPERIENCIA NA DOCENCIA

- Atividades como docente realizadas nos ultimos 5 anos. (Citar Instituicdo)

HABILIDADE PROFISSIONAL

- Descrever no maximo dez habilidades profissionais.

FORMAGAO ESCOLAR

- Graduacao, Licenciatura ou Curso Técnico (Indique a Instituicdo de Ensino e as Datas de

Conclusao)

FORMAGAO COMPLEMENTAR

- Cursos de Especializagdo e/ou Pds-Graduagdo (Nome, Entidade, Local, Duragdo e as Datas

de Conclusao)
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INFORMATICA

- Uso de Programadas e Nivel de Conhecimento

IDIOMAS

(De cada idioma, falado ou escrito)
- Falado (Nivel basico, intermediario ou avancado)
- Escrito (Nivel basico, intermediario ou avangado)

Natal/RN, de de 20xx.

Assinatura
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ANEXO IV — DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENORES

NOME/RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:

CNPJ:

MUNICIPIO: ESTADO:

Atendendo ao disposto no Edital de Credenciamento 001/2020 do SESCOOP/RN,
DECLARAMOS que nos encontramos em CUMPRIMENTO a proibicdo de trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menor de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme disposto

no inciso XXXIII, do artigo 72 da Constituicdo Federal.

Natal/RN, __ de de 20xx.

Assinatura do representante legal e carimbo da empresa constando cargo exercido na
mesma. Quando nao for sdcio-diretor figurante dos estatutos sociais, apresentar respectiva

procuracao.
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ANEXO V — MODELO DE RELATORIO PARA INSTRUTOR/PALESTRANTE

Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo no Estado do RN - SESCOOP/RN

Evento:

Instrutor/Palestrante:

Periodo:

Carga Hordria:

Local:

Cooperativa Solicitante:

Numero de Participantes:

OBJETIVOS:

Geral:

Especificos:

PROGRAMACAO:

PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS:

CONCLUSAO:

ANEXOS:
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ANEXO VI — FICHA DE AVALIACAO DO INSTRUTOR/PALESTRANTE EM RELACAO A

TURMA/EVENTO

() INSTRUTOR ( )PALESTRANTE

EVENTO:

Nome do Instrutor/palestrante:

Nome do Coordenador:

Data:

Local:

Sr. Instrutor/Palestrante:

Com o objetivo de melhorarmos, cada vez mais, os eventos apoiados pelo SESCOOP/RN,

solicitamos que preencha a avaliacdo abaixo, assinalando com "X", o ponto que mais se aproxima de

sua opinido quando aos participantes do curso/palestra que esta ministrando. Muito obrigado pela sua

contribuicdo!

ITENS A SEREM AVALIADOS

Nota 5
Muito

Satisfeito

Nota 4

Satisfeito

Nota 3

Normal

Nota 2
Pouco

Satisfeito

Nota 1l

Insatisfeito

a) Participante

©O

©

©

®

OO

Pontualidade

Participacao

ativa

Atencgdo ao curso/palestra

Plblico adequado

b) Organizagao

©O

OO

Qualidade dos equipamentos

utilizados

Reproducdo de apostilas (se for o

caso)
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Local do evento

(ambiente)

Assisténcia durante o

evento

Marque com X uma notade 1a 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9

para turma:

10

Por favor, preencha com letra legivel. (Caso o curso/palestra tenha nota geral inferior a 7 (sete),

solicitamos informar o motivo, para que possamos tomar as devidas providéncias.

Comentdrios e sugestoes:

Nome:
RG:
CPF/MF:
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ANEXO VIl — MODELO DE RELATORIO PARA CONSULTORES

Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo no Estado do RN - SESCOOP/RN

Evento:

Consultor:

Periodo:

Carga Hordria:

Local:

Cooperativa Solicitante:

Numero de Participantes:

OBIJETIVOS:

DIAGNOSTICO DA COOPERATIVA:

PROCEDIMENTOS REALIZADOS:

AVALIACAO:

Neste item deve ser levado em consideracgao;

- Em relacdo aos participantes: pontualidade, participacdo ativa, atencdao quanto ao assunto,
publico adequado, se a carga horaria da consultoria atendeu as necessidades da
Cooperativa.

- Em relacdo ao SESCOOQP: apoio logistico e suporte técnico
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CONCLUSAO:

ANEXOS:
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ANEXO VIII - FICHA DE AVALIACAO DOS PARTICIPANTES EM RELACAO AO

INSTRUTOR/PALESTRANTE E AO CURSO/EVENTO

Senhor(a) participante:

Com o objetivo de melhoramos cada vez mais os eventos apoiados pelo SESCOOP/RN,
solicitamos que preencha a avaliagdo abaixo, assinalando com “X”, o ponto que mais se

aproxima de sua opinido.

EVENTO:

Nome do Instrutor/palestrante:

Local:

Data: Horario: Carga Hordria:

ITENS A SEREM AVALIADOS Otima | Bom | Normal | Regular | Ruim

Apresentacao do Instrutor

Conhecimento do Assunto

Administracdo do tempo

Esclarecimento de duvidas

Linguagem clara e objetiva

Apresenta o conteldo em seqiiéncia logica

Relacionamento com o grupo

ITENS A SEREM AVALIADOS Otima | Bom | Normal | Regular | Ruim

Material Didatico

Qualidade do material em relagdo ao conteudo

Qualidade do material em relagdo a quantidade

Curso/Organizagdo

Qualidade dos equipamentos utilizados

Carga hordria em relagao ao conteudo

Local do Evento (ambiente)

Assisténcia durante o evento (Coordenacao -
SESCOOP)
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Expectativa antes do evento Muita ( ) Normal ( ) Pouca() Nenhuma( )
Expectativas foram atendidas Sim () Nao ( ) Em parte ( )

Vocé consegue aplicar o conteuddo na Sim () Nao ( ) Em parte ( )

pratica?

Justifique sua resposta.

Marque com X uma nota de 1 a 10 para o evento: 1 (2(3|4(5|6|7[8]|9]|10

Comentarios

Sugestoes

SE NECESSARIO, USE O VERSO DA FOLHA
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ANEXO IX - ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICOS DE INSTRUTORIA/CONSULTORIA/
PALESTRA N2 XX

O SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO COOPERATIVISMO NO ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE - SESCOOP/RN, inscrito no CNPJ/MF sob o n? 07.371.348/0001-34,
solicita e autoriza a empresa XXXX , inscrita no CNPJ/MF sob o n2 XXXX, a prestar servigos
de (instrutoria, consultoria,ou palestra) para a realizacdo dos cursos/eventos, descritos no
cronograma abaixo, credenciada através do Edital n° 001/2020, mediante contratagdo
direta, por dispensa de licitagcdao, conforme cronograma fisico financeiro abaixo e condic¢des a
seguir:

CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO

CURSO / EVENTO:

CREDENCIADO:
LOCAL DO CURSO
OU EVENTO:
DATA:

CARGA HORARIA:
VALOR H/AULA ou
H/TECNICA:
VALOR TOTAL DOS
SERVICOS:

CONDICOES DE EXECUCAO

1 - Do Fundamento Legal.

Esta Ordem de Execucdo tem fundamento legal no Regulamento de Licitagcbes e
Instrumentos do SESCOOP — Resolucdo n2 850, de 28 de fevereiro de 2012, publicada no
Didrio Oficial da Unido — D.0.U., Secdo 3, n2 59, de 26 de marc¢o de 2012, pags. 148 e 151 e
Resolu¢do n2 010/2020 do SESCOOP/RN e demais normas aplicaveis.

2 — Habilitagao.
Edital de Credenciamento n2 001/2020 do SESCOOP/RN.
3 - Das Responsabilidades.

3.1 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

Av. Jerdnimo Camara, n2 2994, Nazaré, CEP 59060-300, Natal/RN
CNPJ 07.371.348/0001-34- Fone/Fax: 3605-2531 — e-mail: superintendencia@sescooprn.coop.br

44


mailto:superintendencia@sescooprn.coop.br

Iv.

VI.

VII.

VIIL.

4

SESCOOP/RN

acional de Aprendizagem

vismo no Estado do
Rio Grande do Norte

do C

disponibilizar, quando for o caso, 0s equipamentos necessarios para o
desenvolvimento das atividades objeto deste Edital, bem como para o
acompanhamento administrativo, sendo que, quando disponibilizados, deverdo ser
devidamente relacionados;

manter segurados contra roubo, furto, incéndio e acidentes os bens de sua
propriedade, instalados ou utilizados nas dependéncias do SESCOOP/RN para
cursos/eventos realizados neste local, quando for o caso;

zelar pela manutencdo e integridade dos ambientes de ensino, maquinas,
ferramentas, equipamentos e instalacGes colocados a sua disposicdo pelo
SESCOOP/RN, respondendo por prejuizos causados por seus dirigentes, funcionarios,

prepostos ou quaisquer outros que a eles tenham acesso por sua ordem ou iniciativa;

repor, reparar ou indenizar o SESCOOP/RN, em casos de furto ou danificacdo de

objetos e instalacdes colocadas a sua disposicdo, quando comprovadamente
praticados por seu pessoal, quando for o caso;

selecionar, contratar e capacitar os docentes necessarios a concretizacdo do objeto
da contratacdo, mantendo somente profissionais habilitados, responsabilizando-se
por todas as despesas e obrigacdes, diretas ou indiretas, decorrentes dessas
contratagdes.

responsabilizar-se pelas despesas de alimentacdo, deslocamento e hospedagem dos
seus agentes durante a execug¢ado do objeto contratado;

responder perante os fiscos federal, estadual e municipal por todos os tributos
incidentes sobre os servicos contratados, bem como por eventuais autuacoes,
multas, reclamacdes trabalhistas ou quaisquer outras a¢des judiciais intentadas por
empregados, autébnomos e demais prestadores de servico por ela utilizados na
execucdo do objeto contratado;

responsabilizar-se pelo comparecimento de seu profissional na data e local, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos ao hordrio de inicio da atividade
contratada, bem como pelo cumprimento pontual da duracdo prevista na ORDEM DE
EXECUCAO DE SERVICO; e, em caso de impossibilidade, comunicar ao SESCOOP/RN
por escrito, em prazo ndo inferior a 10 (dez) dias de antecedéncia, salvo em situagdes
de caso fortuito e forga maior, sujeitando-se a eventuais sangdes previstas neste
Edital;
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adequar e customizar o conteddo ministrado a realidade dos participantes;

incluir logomarca do SESCOOP/RN em todo o material utilizado na execug¢do do
Servigo;

utilizar, quando previamente autorizado pelo SESCOOP/RN, somente exemplares
originais de livros, softwares e outros produtos necessarios ao desenvolvimento da
atividade contratada, com o devido licenciamento e/ou autoriza¢do, quando for o
caso;

colaborar, quando solicitado pelo SESCOOP/RN, para a revisdo do material didatico
que se fizer necessario ao desenvolvimento dos cursos/eventos objeto da
contratacao;

responsabilizar-se pelo contelddo técnico do curso/evento desenvolvido e dos
materiais didaticos que tenha elaborado;

realizar, por seus préprios meios e sob a supervisio do SESCOOP/RN, todo o
curso/evento de acordo com o conteldo programatico objeto da contratacdo e
previamente estabelecido pelo SESCOOP/RN;

ministrar curso em nome exclusivo do SESCOOP/RN, e n3o comercializar ou utilizar
gualquer material desenvolvido para atividade contratada, produtos de programas
do SESCOOP/RN, sem prévia autorizacdo deste;

manter total e absoluto sigilo sobre quaisquer informacdes recebidas do
SESCOOP/RN e/ou levantadas junto a participantes do curso, sob pena de responder
civil e criminalmente pela sua divulgacdo, na hipdtese de vir a causar danos de
qualquer espécie;

cumprir fielmente as obrigacdes assumidas, de modo que os servicos contratados se
realizem com esmero e perfei¢cdo, executando-os sob sua inteira responsabilidade;

providenciar e entregar juntamente com o documento fiscal os documentos
relacionados neste Edital;

receber o pagamento no prazo estabelecido neste Edital;

nao substabelecer as obrigacdes assumidas sem anuéncia expressa do SESCOOP/RN;
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manter a regularidade fiscal durante a vigéncia dos servicos contratados e
estabelecidos na ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO;

ndo divulgar servicos e/ou produtos da pessoa juridica contratada e seus
profissionais ao publico beneficiado, quando da realizacdo dos servicos objeto da
contratacdo, e descritos na ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO;

enviar ao Setor Financeiro do SESCOOP/RN, juntamente com o documento fiscal para
pagamento, toda a documentacdo relacionada, em até 48h (quarenta e oito horas)
apos a realizagdo dos servigos, sob pena de suspensdo dos pagamentos.

atender plenamente as demais obrigacdes que figurarem neste Edital e na ORDEM
DE EXECUCAO DE SERVICO para cada curso/evento contratado, sob pena de
descredenciamento.

3.2. DAS OBRIGAGOES DO SESCOOP/RN:

IV.

VL.

propiciar condi¢cbes técnicas e operacionais para a realizacdo da acdo educativa,
disponibilizando as pessoas juridicas as instalagcdes e ambientes de ensino
necessarios para o desenvolvimento das atividades objeto deste Edital;

elaborar cronograma de execucdo do curso/evento, comunicando as pessoas
juridicas quanto a alteracGes de datas, horarios e/ou locais, com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias;

elaborar crachas, certificados, lista de presenca, ficha de avaliacdo dos participantes
em relacdo ao instrutor/palestrante e do curso/evento;

disponibilizar as informacdes necessarias para a elaboracdao do material didatico
(formatacdo de pagina e logomarca) em observancia aos prazos determinados no
item 5.4 deste Edital;

avaliar e, em sendo o caso, aprovar, por intermédios das geréncias dos setores
demandantes, as formas de divulgacdo do curso/evento objeto da contratacdo;

fornecer, quando for o caso, o material de consumo necessario a realizacdo do
curso/evento objeto da contratagao;
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efetuar a captacdo e a matricula dos participantes, quando se tratar de
cursos/eventos centralizados;

realizar, quando for o caso, de forma exclusiva, a cobranca dos valores devidos pelos
participantes e/ou cooperativas envolvidos com os cursos/eventos;

planejar o curso/evento, definindo objetivos, contelddos, duracdo e estratégias
didaticas, transmitindo essas informacgdes as pessoas juridicas e fisicas contratadas;

avaliar o curso/evento desenvolvido pelas pessoas juridicas contratadas,
disponibilizando um colaborador, quando for o caso, para monitorar e acompanhar,
in loco, as atividades a serem desenvolvidas pelas pessoas juridicas contratadas, o
qual ficard responsavel por estabelecer os contatos necessarios entre as partes;

expedir certificados aos participantes do curso/evento que a eles fizerem jus,
mediante a constatacdo por meio da lista de presengca e entrega da Ficha de
Avalia¢do do Curso/Evento;

realizar os pagamentos as pessoas juridicas e pessoas fisicas, apds a apresentacdo
dos documentos, na forma estabelecida no item 6.5, 6.8 e demais regras deste Edital.

4 - Das Penalidades.

O SESCOOP/RN poderd aplicar as pessoas juridicas contratadas, mediante envio de

notificacdo e assegurada a defesa prévia pelo prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o

recebimento desta, as seguintes penalidades:

adverténcia, aplicada quando ocorrer o descumprimento das obrigacGes assumidas,
desde que o inadimplemento ndo recomende a aplicacdo de outra penalidade
superior, mediante justificativa;

multa moratdria de 2% (dois por cento) por dia de atraso na prestacdo do servico, até
o trigésimo dia, a qual incidira sobre o valor total dos servicos contratados, no caso
de inexecucdo total ou parcial do objeto de contratacdo e/ou descumprimento
injustificado do pactuado no objeto de contratacao;

multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do objeto contratado, caso seja
constatada, pelo SESCOOP/RN, a incapacidade por parte das pessoas juridicas ou
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fisicas de prestar os servicos contratados, seguida da rescisdo unilateral da
contratacdo; e

IV. suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com
0 SESCOOP/RN por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

§ 12: As multas impostas as pessoas juridicas contratadas serdo descontadas do pagamento
ou, ainda, quando necessario, cobradas judicialmente. Nesses casos, serdo acrescidos juros
moratdrios de 1% (um por cento) ao més, até o limite de 20% (vinte por cento);

§22: As pessoas juridicas contratadas que incorrerem em penalidade, uma vez notificadas
pelo SESCOOP/RN, terdo o direito a defesa prévia, por meio de peticdo dirigida a
Superintendéncia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da notificacao.

§32: Do ato que decidir pela penalizacdo, cabera recurso a Presidéncia, que sera recebido
com efeito suspensivo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da ciéncia da
penalidade imposta, que podera reconsiderar a decisdo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, ou ainda, neste mesmo prazo, encaminhar o recurso, devidamente instruido, ao
Conselho Administrativo, que devera proferir a decisao em sua préxima reunido.

V. As penalidades estabelecidas neste Edital serdao aplicadas administrativamente,
independentemente de interpelagao judicial ou extrajudicial, inclusive no que diz
respeito a apuracdo de prejuizos e perdas e danos causados ao SESCOOP/RN.

5 — Do Cancelamento.

Esta Ordem de Execucdo poderd ser cancelada caso haja interesse justificado do
SESCOOP/RN, ou em virtude da ndo execucdo, total ou parcial do objeto contratado, sem
prejuizo das cominacgOes legais cabiveis.

6 — Do Pagamento.
As condicOes de pagamento da prestacdo de servicos contratada sdo as previstas no Edital
de Credenciamento n2 001/2020 do SESCOOP/RN.

7 - Da Rescisdo.

O SESCOOP/RN podera rescindir a contratacdo, realizar o descredenciamento ou suspender
as pessoas juridicas e/ou profissionais, independentemente de notificacdo prévia e/ou
procedimento judicial, quando ocorrer o previsto no Edital de Credenciamento n2 001/2020
do SESCOOP/RN.
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8 - Das Alteragodes.

Quaisquer alteragdes das condi¢des estabelecidas somente poderdo ser procedidas com a
concordancia de ambas as partes e autorizadas, por escrito, pelo SESCOOP/RN, através de
emissao complementar da ordem ou carta ao Prestador.

DISPOSICOES FINAIS

A Contratada declara que aceita prestar os servigos nas condigdes estipuladas pelo Edital de
Credenciamento n2 001/2020 do SESCOOP/RN.

As partes contratantes elegem o Foro da Comarca de Natal/RN como o Unico competente
para a¢do ou execugao do presente instrumento, renunciando expressamente a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

Natal/RN xx de xxxxxxx de 20xx.

Autorizo a execugao de servigo

Presidente Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo
no Estado do Rio Grande do Norte — SESCOOP/RN
Contratante

Representante da Contratada
Contratada

Testemunhas:

Nome:
CPF/MF:

Nome:
CPF/MF:
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